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LiSane Ostrovicke, 16. ozujka 2021. godine

Na temelju odredbi Zakona o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi
(Narodne novine, broj 94/2018.), Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj
111/2018.) 1 Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti ( Narodne novine,
broj 78/11.,106/12., 130/13. 1 119/15. ), ravnateljica Osnovne 8kole ,.Jvan Goran Kovacic®,
LiSane Ostrovicke donosi:

PROCEDURU
ZAPRIMANJA RACUNANJIHOVE PROVJERE I PRAVOVALJANOG
PLACANJA

Clanak 1.
Ova Procedura propisuje na¢in i1 postupak zaprimanja ra¢una sukladno Zakonu o
elektroni¢kom izdavanju raCuna u javnoj nabavi (NN, 94/2018.) 1 sukladno Uredbi o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti 1 izvjeStaja o promjeni fiskalnih pravila
( NN,95/2019.)

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na osobe oba spola.

Clanak 3.
Nacin i postupak zaprimanja ra¢una ureduje se na slijede¢i nacin:



DIJAGRAM TIJEKA

AKTIVNOSTI

IZVRSENJE

POPRATNI DOKUMENTI

ODGOVORNOST

ROK

Zaprimanje E-racuna

E-raduni se zaprimaju i preuzimaju u
tajnistvu Skole

Tajnik

Najvide 2 radna dana od
obavijesti-maila da je stigao
E-racun

E-racun

Formalna i racunska
kontrola E-ra¢una

Formalna kontrola

-Provjera svih elemenata raCuna u
skladu sa zakonskim i podzakonskim
propisima(Zakona o elektroni¢kom
izdavanju ratuna u javnoj nabavi,
Zakona i Pravilnika o PDV-u)
-Sadrze li e-rac¢uni detaljnu
specifikaciju roba/usluga/radova koji
odgovaraju opisu i specifikaciji
roba/radova/usluga definiranih
narudzbenicom odnosno ugovorom
Racunska kontrola-matematicka
kontrola ispravnosti iznosa koji je
zaraCunat ,

Tajnik

U trenutku zaprimanja e-
ra¢una

E-racun

Odbijanje e-racuna

E-racun koji nije prosao formalnu
kontrolu odbija se putem aplikacije
odabranog informacijskog
posrednika

Tajnik

Odmah nakon zaprimanja ,a
najkasnije sljedeceg radnog
dana

E-racun




E-rac¢un koji je pro$ao formalnu
prihvaca se putem aplikacije

Odmah nakon zaprimanja, a

Prihvacanje e-racuna odabranog informacijskog Tajnik najkasnije slijedeceg radnog E-racun
posrednika dana
E-racuni se iz elektroni¢kog
Pretvaranje e-racuna iz pretvaraju u papirnati oblik- tiskaju Odmah nakon prihvacanja Vizualizirani e-racun u
elektronic¢kog u papirnati | se na papir i upisuje se datum Tajnik e-raduna papirnatom obliku
oblik zaprimanja
Racuni koji se dostavljaju u
Zaprimanje ulaznih papirnatom obliku zaprimaju se u Istog dana, a najkasnije Ulazni racuni u papirnatom
ra¢una u papirnatom tajni$tvu, upisuje se nadnevak Tajnik sljedeceg radnog dana od obliku
obliku primitka i prosljeduju u zaprimanja racuna
raCunovodstvo Skole
Nakon pretvaranja e-racuna u Istog dana ,a najkasnije
Prosljedivanje e-racuna papirnati oblik, isti se prosljeduje Tajnik sljedeceg radnog dana od E-rac¢un u papirnatom obliku

osobama ovlastenim za naru¢ivanje

zaprimanja ratuna
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